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FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional

19

ICodigo Centro

930710

Fecha Elaboracion

Octubre de 2025

Version

ENERO - 2.25

ID de Proceso

24479-384710

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

1.085.663.210
knavia@sena.edu.co

KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

BANCOLOMBIA
AHORROS
86866405281

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO

N° del contrato: 7405188/2025

N° Compromiso SIIF

24725 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato

8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA IMPARTIENDO
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA EN EL PROYECTO DE LA COORDINACION
ACADEMICA TITULADA ECONOMIA POPULAR DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED DE:

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/09/2025 Al 10/09/2025 Saldo Anterior del Contrato: $1.533.170
Numero de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 32.963.162
Valor Bruto Pago: $ 1.533.170,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $1.533.170 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $1.828.657 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.361.827 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $2.211.527 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Setiembre Agosto Base retencion en la fuente a titulo de RENTAl  2.211.527,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 34302398 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  3.361.827,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.423.500($ 1.839.804 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 178.000 [$ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 227.800 [$ 294.400 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 7.500 |$ 9.700 Reteica - 8551 - POPAYAN 6.724,00 | 0,200%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784|$ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $26.227.473 | $ 737.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 7.752.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $1.526.446,00

SON: UN MILLON QUINIENTOS VEINTISEIS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Fomentar un clima de aula positivo y respetuoso, que facilite el aprendizaje y la participacién de todos los aprendices, fortaleciendq

Ejecutar el objeto y alcance del contrato, de acuerdo con el aval de la programacién del Coordinador(a) Académico(a), asegurando el cy

Promover la autoformacién en los aprendices a través de actividades académicas complementarias que fortalezcan tanto sus competencias

Emitir los juicios evaluativos (criterios de evaluacion) de los aprendices pertenecientes a las fichas en las que se encuentre asociad

Garantizar el pago oportuno de la seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales) dentro de los primeros diez (10) dias de cada

Garantizar la seguridad de la informacion en los ambientes de trabajo y formativos, especialmente en los entornos institucionales del

Respetar a todos los miembros de la comunidad educativa, promoviendo un ambiente de respeto mutuo y colaboracién durante el desarrollg

Fomentar un ambiente de respeto mutuo entre todos los miembros de la comunidad educativa durante las actividades de formacién para el

Gestionar de manera responsable las claves y accesos a las plataformas institucionales, asegurando la proteccién de la informacion y 3

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: yar- ’

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados / 9
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los AV €
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados %L—" 3

en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

Karen Dayana Navia
Espinosa
2025.10.03 17:07:25 -05'00'

KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

A

== - -rkdgnredaghgitalmente
vizor,Ada Lorena Ceron
Rosero
TVW  Fecha: 2025.10.03
17:14:12 -05'00'

ADA LORENA CERON ROSERO
INSTRUCTOR G20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

03/10/25 17:06:27 USUARIO: SIC - C.C. 1085663210
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ASO PAG(;?

RAZON SOCIAL :

KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA

IDENTIFICACION:

CC-1085663210

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

FECHA GENERACION REPORTE: 2025-09-12
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-09-03
FECHA DE PAGO: 2025-09-01
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2025-08
PERIODO SALUD: 2025-08
NUMERO PLANILLA: 34302398
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 34302398

TIPO DE PLANILLA:

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 1.839.804 $0 $0 $0 $ 230.000 $ 230.000
230301 800224808 PORVENIR 1 $1.839.804 $0 $0 $0 $ 294.400 $294.400
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.839.804 $0 $0 $0 $9.700 $9.700
CCF14 891500182 COMFACAUCA 1 $ 1.839.804 $0 $0 $0 $ 36.800 $ 36.800
Total a pagar $0 $0 $0 $570.900 $570.900

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 03/10/2025




Z Bancolombia 77 e /

Comprobante en linea 4 Ago 2025 23:41:44
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 1678857895

Comercio Referencia 1
ASOPAGOS 10.10.11.80
Fecha Referencia 2

4 Ago 2025 23:41:44 CC

NUumero de factura Referencia 3
34128364 1085663210
Descripcion del pago Valor del Pago

Pago de seguridad Social Integrado  $570,900

Numero de comprobante Costo de la transaccion
TR2340217895 $0

Producto origen

Ahorros - Bancolombia
*%kk*k 5281

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
VIGILADO DE COLOMBIA



SENA
:A: INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA
CIUDAD Y FECHA
Popayan, 11 de septiembre de 2025.
PRESENTADO A:
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ- subdirector(e) Centro de Comercio y Servicios
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
168825 01/07/2025 15/07/2025

LUGAR A DONDE REALIZ0 REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA:
EL DESPLAZAMIENTO: REGIONAL CAUCA, CENTRO DE
MORALES - PIENDAMO COMERCIO Y SERVICIOS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN; ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE
FICHA 3202304 PIENDAMO, PELUQUERIA FICHA 3066390 PIENDAMO (RESGUARDO PISCITAU),
EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912 MORALES (CARPINTERO), EMPRENDIMIENTO
Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3237821 MORALES (EL ROSARIO).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 01/07/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el corregimiento de Carpintero en el municipio
de Morales Cauca.
IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Emprendimiento y fomento Empresarial, identificado
con la ficha 3172912.

*  Competencia Fomento Cultura Emprendedora.

. Resultado de aprendizaje: RA3. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia emprendedora

* Actividad de aprendizaje: Identificar ideas de negocio del sector productivo agropecuario y disefian un prototipo de

un producto o servicio innovador.

La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucién Educativa Hernan Martinez, en un horario comprendido
de 1:00 pm a 6:00 pm, culminada la jornada se realizaron desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Carpintero - Morales — Popayan.

Dia 2: 02/07/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Atencion Integral Al Cliente, identificado con la ficha
3202304.

+  Competencia Interaccién con el Cliente

+ Resultado de aprendizaje: Reconocer al cliente de acuerdo con protocolos de servicio y politica de
inclusion.

« Actividad de aprendizaje: Reconocer e implementar protocolo de servicios y politica de inclusién.

La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucién Educativa Técnica Comercial El Oasis, en un horario
comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm, culminada la jornada se realizd desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Piendamo — Popayan.

Dia 3: 03/07/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca y de alli

hasta el resguardo indigena Misak Piscitau.

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Peluqueria, identificado con la ficha 3066390.

GTH-F-087 V.01




¢ Competencia 260101047 Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del cliente y
objetivos comerciales

* Resultado de aprendizaje: 3. Realizar cierre de venta de productos cosméticos, equipos y servicios
para la imagen

Actividades de aprendizaje: Aplicar estrategias para el cierre de ventas de productos cosméticos, equipos y servicios
para la imagen, asegurando la satisfaccion y fidelizacién del cliente.

La formacién se impartio en las instalaciones del resguardo indigena, en un horario comprendido de 9:00 am a 14:00
pm, culminada la jornada se realiz6 desplazamientos terrestres en la ruta de regreso: resguardo indigena Misak
Piscitau - Piendamo — Popayan.

Dia 4: 05/07/2025

El desplazamiento programado no se realizé debido a que la ficha 3237821 iniciaba oficialmente formacion
(Inducciodn) el 25/07/2025, por lo tanto, como evidencia se adjunta la devolucion del valor reconocido para la fecha.
Desplazamientos ruta: Popayan — Morales — (El Rosario).

Dia 5: 07/07/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Atencion Integral Al Cliente, identificado con la ficha
3202304.
+ Competencia Interaccién con el Cliente
+ Resultado de aprendizaje: Reconocer al cliente de acuerdo con protocolos de servicio y politica de
inclusion.
» Actividad de aprendizaje: Reconocimiento y simulacién de protocolo de atencion a ciudadania con
situaciones especiales. Atencion preferencial.
La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucién Educativa Técnica Comercial El Oasis, en un horario
comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm, culminada la jornada se realizd desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Piendamo — Popayan.

Dia 6: 08/07/2025

Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el corregimiento de Carpintero en el municipio
de Morales Cauca.

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Emprendimiento y fomento Empresarial, identificado
con la ficha 3172912.

*  Competencia Fomento Cultura Emprendedora.

. Resultado de aprendizaje: RA3. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia emprendedora

» Actividad de aprendizaje. Estructuracion de idea de negocio en el formato Cambas.

La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucién Educativa Hernan Martinez, en un horario comprendido
de 1:00 pm a 6:00 pm, culminada la jornada se realizaron desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Carpintero - Morales — Popayan.

Dia 7: 09/07/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca
IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Atencion Integral Al Cliente, identificado con la ficha
3202304.
»  Competencia Interaccién con el Cliente
* Resultado de aprendizaje: Reconocer al cliente de acuerdo con protocolos de servicio y politica de
inclusion.
« Actividad de aprendizaje: Reconocimiento y simulacién de protocolo de atencién a ciudadania con
situaciones especiales. Atencion preferencial.
La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucién Educativa Técnica Comercial El Oasis, en un horario
comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm, culminada la jornada se realizd desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Piendamo — Popayan.

GTH-F-087 V.01



Dia 8: 10/07/2025

El desplazamiento programado no se realizé debido a que la ficha 3237821 iniciaba oficialmente formacion
(Induccion) el 25/07/2025, por lo tanto, como evidencia se adjunta la devolucién del valor reconocido para la fecha.
Desplazamientos ruta: Popayan — Morales — (El Rosario).

Dia 9: 14/07/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Atencion Integral Al Cliente, identificado con la ficha
3202304.
+  Competencia Interaccién con el Cliente
+ Resultado de aprendizaje: Reconocer al cliente de acuerdo con protocolos de servicio y politica de
inclusion.
« Actividad de aprendizaje: Reconocimiento y simulacién de protocolo de atencion a ciudadania con
situaciones especiales. Atencion preferencial.
La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucién Educativa Técnica Comercial El Oasis, en un horario
comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm, culminada la jornada se realizd desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Piendamo — Popayan.

Dia 10: 15/07/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el corregimiento de Carpintero en el municipio
de Morales Cauca.
IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Emprendimiento y fomento Empresarial, identificado
con la ficha 3172912.

+ Competencia Fomento Cultura Emprendedora.

. Resultado de aprendizaje: RA3. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia emprendedora

» Actividad de aprendizaje. Estructuracion de idea de negocio en el formato Cambas.

La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucién Educativa Hernan Martinez, en un horario comprendido
de 1:00 pm a 6:00 pm, culminada la jornada se realizaron desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Carpintero - Morales — Popayan.

RESULTADOS
Durante las jornadas de formacién se obtuvo como resultados de aprendizaje:
+  Reconocimiento, apropiacién y aplicacion de protocolos de atencién al cliente.
«  Segmentacion e mercado a intervenir con idea de negocio y reconocimiento de protocolos de atencién al cliente para la
prestacion de servicios
+  Los desplazamientos programados para las fechas 05/07/2025 y 10/07/2025 no se realizaron debido a que
la ficha 3237821 iniciaba oficialmente formacién (Induccion) el 25/07/2025, por lo tanto, como evidencia se
adjunta la devolucién del valor reconocido para ambas fechas.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

Como evidencia de las jornadas, se adjunta:

. llustracién 1. Jornada de formacion 20/05/2025 CORREGIMIENTO CARPINTERO, MORALES - TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y
FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912

llustracion 2. Listado de asistencia 01/07 2025

llustracion 3. Jornada de formacién 02/07/2025 Piendamo - Técnico en Atencion Integral al Cliente Ficha 3202304

llustracion 4. Listado de asistencia 02/07/2025

llustracion 5. Jornada de formacién 03/07/2025 Resguardo Indigena Piscitau, Piendamo - Técnico En Peluqueria Ficha 3066290
llustracion 6. Listado de asistencia 03/07/2025

llustracion 7. Jornada de formacién 07/076/2025 Piendamo - Técnico en Atencion Integral al Cliente Ficha 3202304

llustracion 8. Listado de asistencia 07/07 /2025

llustracion 9. Jornada de formacion 08/07/2025 CORREGIMIENTO CARPINTERO, MORALES - TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y
FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912

llustracion 10. Listado de asistencia 08/07 /2025

llustracion 11. Jornada de formacion 09/07/2025 Piendamo - Técnico en Atencién Integral al Cliente Ficha 3202304

llustracion 12. Listado de asistencia 09/07 /2025

llustracion 13. Jornada de formacion 04/07/2025 Piendamo - Técnico en Atencién Integral al Cliente Ficha 3202304

llustracion 12. Listado de asistencia 14/07/2025

GTH-F-087 V.01



. llustracién 13. Jornada de formacion 15/07/2025 CORREGIMIENTO CARPINTERO, MORALES - TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y
FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912
. llustracion 10. Listado de asistencia 15/07/2025

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Registro oportuno de Karen Dayana Navia Espinosa 05/08/2025
insistencias en plataforma
Sofia Plus

2. Registro oportuno de juicio
evaluativo en plataforma
Sofia Plus al finalizar el
abordaje de resultado de
aprendizaje.

CONCLUSIONES:
Las jornadas de formacion transcurrieron sin novedad alguna.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
I 1
N /
Karen Dayana Navia Espinosa /\/Qﬂu (
YA —
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
) SUPERVISOR
COORDINADORA ACADEMICA | ADA LORENA CERON ROSERO Firmado
digitalmente
por ADA
LORENA CERON
() ha:
‘D’P““J"ﬂm gggséog.m
4 18:15:58 -05'00'
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EVIDENCIAS O SOPORTES
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llustracion 2. Listado de asistencia 01/07/2025



Ilustracién 3. Jornada de formacién 02/07/2025 Piendamo - Técnico en Atencidn Integral al Cliente Ficha 3202304
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Ilustracion 9. Listado de asistencia 07/07 /2025
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llustracién 10. Jornada de formacién 08/07/2025 CORREGIMIENTO CARPINTERO, MORALES - TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912

SE?\!A /
N

REGISTRO DE ASISTENCIA /DA B _ DELMES DE_JU{O  DELARO 2025
ORJETIVO (S) 6n Técni p y Fomento Emp | -3172912 C Carp Morales - Cauca.
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ 'CORREO ELECTRONICO AUTORZA | FIRMAO PARTICIPACON
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA WA EMPRESA TELEFONO/EXT. | cornscitn VITUAL
1 | anbeaBaouERO ARCE 1002961705 : i e e &‘Q{S&z“?e‘ié‘“" B12619CF5S] ™ laadseq Beque
LA MARCEA AMERORR : 5 Apvendin o mo :mmcndiu oobepedld " >
MORALES 1058217603 Smens Com
3 2 o dm\m 9 Tﬂ‘hmbo\ul Nowps N Eu.
'DANNA SOFIA GARCIA ARBOLEDA 1058549637 s \M%Sooa
- Aprendiz 5 & No aplica __{___
3] DIANA UCETH PUYO PERA 1063432910
"DIVIER ALEXANDER SARRIA = = “Aprendiz v No aphca
2 cucHILLO 1061536748 e e
5 | suenomo cuem 1059538699 & z thenorolbhdseadicom | 325N6ZS = EV Teap o
7 | FRANCY YULIETH OTERO Q1RO 1061711419 ¥ o o i ;"‘ :5"‘“:‘“‘ 3192419326 : Al
_— - - diz s - 1 . No
uosseruo 5 ek, & e vy kg ez 7 e - 2
S | HEDY DAYANACAMPO ROIAS 1061534480 o ¢ i ““ \3 Wh gy 215 Y\2 337 bt W
Sl S :: = Aprendiz o -_rngna o1beledd [316 Naaphen
ClF peerthogn 1085077310 — - it i s e | “oq W%#L
ent Ul At 1 No.
11| UANCAMILD ARSOLEDA = - e 3 : ne " |3233¢1 T4 P
g B = : “Apren rﬁoub Noaphica
A2 mmu;-:;mww 1059595253 = E 2 \mnqu'q 2\5ubfz5U0 /glﬂleﬂ
— = E 7 : Fprend w______——-. Noaplica e
= mﬂ 1059601067 = e
14| KRISTOPHER DCAMPO ARCE 1110371447 = - —-""l_'-—_\ e
Aprendiz N e No aplica
15 | LoReN savam viLanO M"g':f\\?ﬁn' éﬂw\ﬂ 23t
MORALES 1059599619 : : e == —
CUCHILLO x
2 soussss e e I L1 [SHQ Helondio,
17 | somaveascorERAZA 1118258018 . ' v Iy g¥ail.qom 30MBFHg | Mo \a
= - - Aprendiz cors K Na aplica
| ety 1115734498 32051 383\ kaEY Conkm
19 | VILBER DANIEL MADKORERD . ’ = Y“bt’,\'dcnr\\cﬁ 3 i %:
DELGADO 1086696358 ®nmm] Comn 3FAH 80H =
. - Aprendiz cors No aplica
20 'YORMAN ANDRES NAVIA —
BURBANO 1144626317 A ;J ;’
E] 5 - Aprandiz o NSbahtamaol £o Noapica
YURANY LISETH CHIRIMUSCAY :
* | emo 1061537640 AN - C BINER <
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012 Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Ap je SENA, se compi tea la seguridad y proteccién de los datos
personales que se dos en este ylesdardel [ di en limi delo blecido legals
GUR-F-U85 v01

llustracién 11. Listado de asistencia 08/07/2025



-2 W EF
— s | ]
— —1 . )
,.’/'i h f;m
; e 1 S ~E = %
AL e
lustracién 12. Jornada de formacién 09/07/2025 Piendamo - Técnico en Atencidn Integral al Cliente Ficha 3202304
L
wN
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA I___ DEL MES DE J,):\n_ DELANO 2023
m] Fbmac"ém Téon o a{‘fﬁc\OV\ Jv«"\’&‘i\ al q\ d’l«&e 3207304
Mo NOMBRES Y APELLIDOS wo.cocumento | PANA | comangna m, "gzﬂ:“" A AN TELEFONO/EXT. :zm maov'.mu
< DRI m?@?ﬂ'n e
' | Denie Fsleden - PQCJ" APiendiz. . ~A [ Domel Moo
(ebon N Jlostsz2926| ~ |~ L [ prendt @ ‘W“' BuoWe wa | juo ESkwan.
3 [Nio) Bwera [1067A00 | — Prre i i cench #\Msep oWy el vweva]
i neoalo o
A |Wozg Jatwr 7 Ifolr557775| — D d |fprendy %qaﬂg‘; A MM V7R
Pl y Cirrmn {obysqoTNY | — r MQ Bovemd 2 D.T,f'"'09m.| P ENTITTES Y PP () DR P
p= Hhas ool
& | oan Cllambas flopiogrde | = e (L;\mc)fz a5 3501 o ras 79S| Vn g O
> AlonSemiwulpgeassid] — |~ L hvendi pesponmeemiopens] | an [SYel
p Brundon QuwlodlObso9uas | — | ~ JZ’;' cafs_|Fo ;
‘e Loaliceasnarq] —| —  odln |CCy S = b
' Eraa ekt P = | = Nownolceys st Lol
“ Yl lopionzel ~ |~ igpnale| ceus ety £7
Duamﬂomnuuyﬂlldllon Proteccidn de Datos Personales, el Servicio N | de Aprendizaje SENA, se comp idad y pr 6n de los datos

yles dard el

2§
delo

les que se

en este di

cor

SOH-F-0B8 V91

llustracion 13. Listado de asistencia 09/07/2025



lustracién 14. Jornada de formacién 14/07/2025 Piendamo - Técnico en Atencidn Integral al Cliente Ficha 3202304

Deacuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Apr

dizaje SENA, se ¢

pi

en delo

la

personales que se encuentran almacenados en este doc

y les dard el

GOR-F-085 V01

lustracidn 15. Listado de asistencia 14/07/2025

{ad y proteccidn de los datos
.

@
S7KVA Z/
|
REGISTRO DE ASISTENGIA / DIA Pt DELMES DE_JOLIO _ DELARO 2025 ‘
mlfbwuc\o-n Tetuico o atencion J\Aeqvq‘ a\ ¢lieqfe . %2304
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | ansta 1;!.1.“::? nE:e:::EI:Q’V CORRED ELECTRONICO TeutronofexT, AUTORIZA mmcmm
=3 lorole tonob olo 2707 @
v Z;jw alo 7087.5377c9 | — /Iivu.lz ecrs 'gﬁw;t-cam 38775545 po P |Bm~f"E
2 PR MRS Hosasitl] —1 * Powle] ect5 [Srmiooanr™™ pistsampl] oA [Neds Roros
3 |Darvel Eskyen M, 7%2?33235 — = /’(m«i‘? Ccye Jehmia}Oé}j@(m 379583553) o A | Donjel Meve.
2 e Yoheoln oe1s30%08| —| - il Cong ¥sgi=eg snxs,-@FPf\ \Mells pa
Sionoel Mvonuloslszst? | — | 7 [Amdy (c«S parionenimngssionacisest [ S00e
¢ lpg/4e6340 | — =" H)\MAL c( yr ol [gateon 5715157695 NA- "‘kﬁgﬁ
|7 brzeme v C L loct ezamer ~1 = |pends| 65y & PIREHSET 10258 NI | Tgign [l (
2 Bmﬂo{tm @__HO6/s2948/| — — |Pond)|Chs s f“”’l”“‘ém?'*?m.im. 3rezvps| A
q rﬂomuﬁ—r::gbuh I06ay2912a] — = Pmn':-. ((\.{S ":'Hﬂ:nﬁngsmut:ﬁ-p g Af ruzut;mt‘
10 Jpeds yuwmnin baereyorssgorty | — | — |pondl cCys Feooragmen.com PIBDO| Na D et Risern.
q. -
i =0 i
! V- |



O
B "~
;%
G
A4
g.
2

N v

i
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA IS5 DELMESDE_JOW(D  DELARO 2025
OBJETIVO (5) Formacién Téanico en Emprend| Y | - 3172912 Corregimiento Carpis Morales - Cauca.
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO s AUTORZA FIRMA O PARTICIPACION
No NOMBRES ¥ APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA et oy . g f VIRTUAL
o) [ - b1 : s R % S A V7T [ T o) M !
2| CLAUDIAMARCELA ALMENORA = A Aprendit 3 < SN0l 55130066 @day] "= K d,&
MORALES 1068217603 e o el CArv - s {24
2 = dennosoft refoavbde
| o sona At azsotma 1058549637 dal@ao .:gT .camn 3 1433uso0T. &r}\h
= Aprendiz @ J e No aplica
4 | owwaucem puvo peERA 1064432910
s 'DIVIER ALEXANDER SARRIA - Aprendiz cors No aplica ==
cucHnio 1061536748 — T =
6 | euTenomo GuEm 1059598699 TM_ME = ENi Tenexto
7 | FRANCYYULIETH OTERO RO 1061711419 Hathonecy il.|3192419320 oy
‘GREID! VALERIA MOSQUERA Aprendiz crs ey & 3~=-d\ G 3 No aplica 3
' MORALES 1108567440 — ] 2 mz =
‘Aprendiz e
9 | HEIDY DAYANA CAMPO ROJAS 1061534480 1288 _\:"gﬁa B.
10 | ™GRID YOHANA ARBOLEDA Aprendi ey S 2 1600 Q¥ Wosphca TR
NOGUERA 1089077310 =1 ay
32 | JUAN CANGLG ARSOLEDA S 2 Aprendiz ecys . -h‘; ,E.:;;l e Noaghea L7/
1 VELASCD 1060360121 5 > Aeendis o o AUE o spica
el sosssonzss . Com 21 Bisyestasun 1en Tuavkla
33 | YEVIN ADRIAN VILLANO o Aprendiz cors No aplca
= GONZALEZ 1059601067 e ——
KRISTOPHER OCAMPO ARCE 1110371447 - - T ~—
15 | LOREN SAYARI VILLANO s —_— —
MORALES
o [T Aprendiz cons i Yaes No aplica
ulll -~ aa— sossatrons " B Qomilpm BTG L IE0KO Seandey
17 | sonaveLasco PERLAZA 1118258018 o 3Ry
Aprendiz o No aphca
" :mtsm 1115734498 - {&5 ] 22051 3@512) = Kcl\c‘l C -
— 2 Aprendiz T
MADRORERO X O,
N i 1086696858 @q I'hncfﬁ‘ Cgr%? ?PZ?ARB(M m-‘
b—y Aprendiz 3 o No apika
0 YORMAN ANDRLS NAVIA ; =
BURBANO 114462631
. T Aprendit o RO\ ATy = No
21 | YURANY LISETH CHIRIMUSCAY Lé\:.o\\. Cam R eedaed aphca W
CANTERQ 1061537640
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se p te a g la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este ylesdardel iento correspondiente en cumpli de lo establecido legalm

llustracién 17. Listado de asistencia 15/07/2025



Z Bancolombia e /

Comprobante en linea 11 Sep 2025 15:38:00
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 1770005343

Comercio Referencia 1
MINISTERIO DE HACIENDA Y 179.1.217.126
CREDITO PUBLICO

Fecha Referencia 2

11 Sep 2025 15:38:00 1085663210

Numero de factura Referencia 3

112131

Descripcion del pago Valor del Pago

COM 168825 TRANSPORTE $279.178

Numero de comprobante Costo de la transaccion
TR1536545343 $0

Producto origen
Ahorros - Bancolombia
b8t

VIGILADO ™™™ e

Ilustracién 18. Comprobante de transaccion reintegro de las fechas 05/07/2025 y 10/07/2025



;Hola, Karen Dayana Navia Espinosa!

Estado de la Transaccion:

Los siguientes son los datos de tu transa

Valor: $279.178

Empreza: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO

Descripcion: COM 168825 TRANSPORTE
Fecha de la transaccion: 11/092025
CUS: 1770005343

Gracias por utilizar nuestro servicio

Ten encuenta estos tips de seguridad:
Py Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos
% No abras enlaces sospechosos
Cambiz tus contrasesizs con regularidad
. Digita maruaimente la URL del portal de tu entidad financiera

Recuerda que PSE nunca te contactara para solicitarte informacion person2l

PN Para mayor informaciéon comunicate con nosotros:
| \/ @ EnBogota: +57 (601) 3808890 Opcién 5
L @ Contictanos: https./www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda

Un servicio de .,

llustracién 19. Comprobante de transaccién aprobada reintegro de las fechas 05/07/2025 y 10/07/2025.



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
L ! - . r - . r - r
“ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ

Hﬁ[}]ﬂ]‘l Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2025-06-26-4:07 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 168825 Fecha Solicitud 2025-06-26 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-06-26 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 15025 Dependencia Solicitante 930785 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA -ECONOMINA POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ,Pe'rnoct‘::\ ReeEE] . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a 0 e
fombre ngcumento cargo Estado Comisién Comision . Origen P P Destino P Dias l::lg:?si%': Perr?octa lotalldias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldejlaiComision|porTercero

Pagina 15 de 17
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
F - . r - . r - r
Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais FERNANDEZ
Haumn Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:

2025-06-26-4:07 p. m.

2025-07-01 2025-07-01 CAUCA / POPAYAN CAUCA /| MORALES 0,5 No 50
2025-07-02 2025-07-02 CAUCA | POPAYAN CAUCA / PIENDAMO 0,5 No 50
2025-07-03 2025-07-03 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PIENDAMO 0,5 No 50
2025-07-05 2025-07-05 CAUCA / POPAYAN CAUCA /| MORALES 0,5 No 50
2025-07-07 2025-07-07 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PIENDAMO 0,5 No 50
ORIENTAR FORMACION
KAREN DAYANA . CONTRATIS : PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS
NAVIA ESPINOSA CC: 1085663210 TA Autorizada 4.599.511,00 235.178,00 1.175.890,00 180.000,00 1.355.890,00 TECNICOS EN ATENCION
INTEGRAL AL CLIENTE
2025-07-08 2025-07-08 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MORALES 0,5 No 50

Pagina 16 de 17




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES

F L4 - . r - rd

“ﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019- ~ CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2025-06-26-4:07 p. m.

2025-07-09 2025-07-09 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PIENDAMO 0,5 No 50
2025-07-10 2025-07-10 CAUCA / POPAYAN CAUCA | MORALES 0,5 No 50
2025-07-14 2025-07-14 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PIENDAMO 0,5 No 50
2025-07-15 2025-07-15 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/MORALES 05 No 50
Totales Solicitud de Comisién 1.175.890,00 | 180.000,00 | 1.355.890,00
OBJETO DE LA COMISION
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Fimado digamente Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
\S\L\Mf\ s SERVICIOS - CAUCA
Firma Responsable
Verificado Por: DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificacion: 26/06/2025 16:02:21
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Nacmn

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHnsarias
36-02-00-019-

2025-06-27-11:15 a.

NUBIA STELLA ARIAS ORTEGA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 15025 de fecha 2025-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero: 226625 Fecha Registro:  |2025-06-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.355.890,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.355.890,00(Saldo x Obligar: 1.355.890,00

TERCERO ORIGINAL

i°" ! '°f§'°": edula | 1085663210|Razén Social: IKAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA IMedio de Pago: |Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Nimero: | 86866405281 |Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 10723561 |Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si ggmisigr:fl udde 168825 Nuamero: |SOLICITUD 168825 |Tipo: IsoLlclTUD |Fecha: |2025-06-27
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
2300,\7/'8E5R ((;:.ENYT EEF\I’:’VEICI 05 - 2338?'81_ 332'23'82?332%3@?805202 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OF::E‘:‘:C'TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
1.355.890,00 0,00
Total: 1.355.890,00 0,00 1.355.890,00 1.355.890,00

VIATICOS SOLICITUD 168825 POP-PIENDAMO-MORALES-POP 1-2-3-5-7-8-9-10-14-15 JULIO ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN; ATENCION INTEGRAL AL

Objeto: CLIENTE FICHA 3202304 PIENDAMO, PELUQUERIA FICHA 3066390 PIENDAMO (RESGUARDO PISCITAU),
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2025-06-27 1.355.890,00 1.355.890,00|NINGUNO

/%1 /fon %

FIRMA(S) R

ESPONSABLE(S)
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GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Version: 04

Codigo:
GTH-F-090

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 23/06/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA - knavia@sena.edu.co Tipo: C.C No. 1085663210
CO1.PCC FECHA
CONTRATO No. NTR.740| ANO 2025 VENCIMIENTO 8 10 2025
5188 DEL
CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONSTRATISTA
IMPARTIENDO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/OA DISTANCIA EN EL PROYECTO
DE LA COORDINACION ACADEMICA TITULADA ECONOMIA POPULAR DEL CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS, EN LA RED: ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA EN EL DEPARTAMENTO DEL CAUCA.

DIRECCION GENERAL/REGIONAL CAUCA DEPENDENCIA CENTRO DE COMERCIO Y
/ CENTRO SERVICIOS
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizaci6n) Henry Armando Morales Fernandez [CARGO Subdirector (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)DEL Ada Lorena Cerén Rosero CARGO Coordinadora académica
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - PIENDAMO (RESGUARDO PISCITAU) — MORALES (CARPINTERO) — MORALES (EL ROSARIO) — POPAYAN
DIRECCION GENERAL/REGIONAL CAUCA DEPENDENCIA CENTRO DE COMERCIO Y
/ CENTRO  ISERVICIOS
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ‘ o ENTIDA o 3054640063
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO e  Piendamo - ((Piscitau) |po e Institucién CONTACTO
O CIUDAD/PAIS e Morales— (Carpintero) |EMPRE Educativa el 3006082843
e Morales —( EL Rosario) |SA: Oasis
° Piendamo . Colegio 3117239832
resguardo 3175291310
Indigena Misak
Piscitau
e Institucidn
Educativa
Hernan
Martinez
e Institucién
Educativa El
rosario
FECHA INICIO DEL 01 07 2025 FECHA FIN 15 07 2025

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN; ATENCION INTEGRAL AL
CLIENTE FICHA 3202304 PIENDAMO, PELUQUERIA FICHA 3066390 PIENDAMO (RESGUARDO
PISCITAU), EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912 MORALES (CARPINTERO),
EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3237821 MORALES (EL ROSARIO).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

1 Gestidn y Ejecucién del Contrato
5 Formacién y Acompafnamiento a los Aprendices
3 Responsabindades AGMINISTrativas y de Gestion mstrtucionar
ETica, Integridad y Clima Laboral
17 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales vy

legalizar las ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento




AGENDA

ACTIVIDADES

Dia 1: 01/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Morales (Carpintero)
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio (desde Morales hasta el corregimiento el carpintero, zona
rural).
Desplazamientos Ruta de regreso: (Carpintero) - Morales - Popayan
Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES: Orientar Induccion en el programa Técnico en Emprendimiento y Fomento empresarial CAMPESENA,
identificado con la ficha 3172912.

-Competencia: 240201533 fomento cultura emprendedora.

- Resultado de aprendizaje: RA 4. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia
emprendedora

-La formacién se impartira las instalaciones del Colegio Hernan Martinez, en un horario comprendido de 1:00 pm a 6:00 pm

Dia 2: 02/07/2025

o Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo
Medio de Trasporte: Terrestre
Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.
Desplazamientos Ruta de regreso: Piendamo - Popayan
Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES:
-Orientar formacion en el programa Técnico en Atencidn Integral al Cliente, numero de ficha en 3202304.
-Competencia: INTERACCION CON EL CLIENTE.

- Resultado de aprendizaje: RECONOCER AL CLIENTE DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DE SERVICIO Y POLITICA DE
INCLUSION.

La formacion se impartira las instalaciones de la Institucion Educativa Técnica el Oasis, en un horario comprendido de 1:00 pm
a 7:00 pm.

Dia 3: 03/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo — (Resguardo Indigena Misak Piscitau)
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio (desde Piendamo hasta resguardo Indigena Misak Piscitau,
zona rural)

Desplazamientos Ruta de regreso: (Resguardolindigena Misak Piscitau) - Piendamo - Popayan
Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES: Orientar Induccién en el programa Técnico Peluqueria, identificado con la ficha 3066390
-Competencia: 260101047 Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

- Resultado de aprendizaje: 4. Evaluar las estrategias de mercadeo desarrolladas de acuerdo con la venta den productos
cosmeéticos equipos y servicios

-La formacién se impartira las instalaciones del Colegio del resguardo Indigena Misak Piscitau, en un horario comprendido de 9:00 am|
a 4:00 pm.

Dia 4: 05/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Morales — (El Rosario)

Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio. (desde Morales hasta el Rosario, zona rural)
Desplazamientos Ruta de regreso: (El Rosario) - Morales - Popayan

Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES: Orientar Induccion en el programa Técnico en Emprendimiento y Fomento empresarial CAMPESENA,
identificado con la ficha 3237821

-Competencia: 240201530 Resultado de Aprendizaje de la Induccién.

- Resultado de aprendizaje: Identificar la dinamica organizacional del sena y el rol de la

formacion profesional integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional

-La formacion se impartira las instalaciones del corregimiento, en un horario comprendido de 1:00 pm a 6:00 pm

Dia 5: 07/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo

Medio de Trasporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.




Desplazamientos Ruta de regreso: Piendamo - Popayan
Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES:

-Orientar formacion en el programa Técnico en Atencidn Integral al Cliente, numero de ficha 3202304.
-Competencia: INTERACCION CON EL CLIENTE.

- Resultado de aprendizaje: RECONOCER AL CLIENTE DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DE SERVICIO Y POLITICA DE
INCLUSION.

La formacion se impartira las instalaciones de la Institucion Educativa Técnica el Oasis, en un horario comprendido de 1:00 pm
a 7:00 pm.

Dia 6: 08/07/2025
Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Morales — (Carpintero)
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio (desde Morales hasta el corregimiento el carpintero, zona
rural).

Desplazamientos Ruta de regreso: (Carpintero )- Morales - Popayan
Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES: Orientar Induccion en el programa Técnico en Emprendimiento y Fomento empresarial CAMPESENA,
identificado con la ficha 3172912.

-Competencia: 240201533 fomento cultura emprendedora.

- Resultado de aprendizaje: RA 4. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia
emprendedora

-La formacién se impartira las instalaciones del Colegio Hernan Martinez, en un horario comprendido de 1:00 pm a 6:00 pm

Dia 7: 09/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo
Medio de Trasporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.
Desplazamientos Ruta de regreso: Piendamo - Popayan
Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES:

-Orientar formacion en el programa Técnico en Atencidn Integral al Cliente, numero de ficha en 3202304.
-Competencia: INTERACCION CON EL CLIENTE.

- Resultado de aprendizaje: RECONOCER AL CLIENTE DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DE SERVICIO Y POLITICA DE
INCLUSION.

La formacion se impartira las instalaciones de la Institucion Educativa Técnica el Oasis, en un horario comprendido de 1:00 pm
a 7:00 pm.

Dia 8: 10/07/2025
Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Morales — (El Rosario)
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio. (desde Morales hasta el Rosario, zona rural)
Desplazamientos Ruta de regreso: El Rosario - Morales - Popayan
Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES: Orientar Induccion en el programa Técnico en Emprendimiento y Fomento empresarial CAMPESENA,
identificado con la ficha 3237821

-Competencia: 240201533 fomento cultura emprendedora

- Resultado de aprendizaje: rap1. Establecer caracteristicas y competencias emprendedoras
personales de acuerdo con sus potencialidades, objetivos y el entorno.

-La formacion se impartira las instalaciones del corregimiento, en un horario comprendido de 1:00 pm a 6:00 pm

Dia 9: 14/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo
Medio de Trasporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.
Desplazamientos Ruta de regreso: Piendamo - Popayan

Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES:

-Orientar formacion en el programa Técnico en Atencion Integral al Cliente, numero de ficha en 3202304.
-Competencia: INTERACCION CON EL CLIENTE.

- Resultado de aprendizaje: RECONOCER AL CLIENTE DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DE SERVICIO Y POLITICA DE
INCLUSION.

La formacion se impartira las instalaciones de la Institucion Educativa Técnica el Oasis, en un horario comprendido de 1:00 pm
a 7:00 pm.

Dia 10: 15/07/2025




Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Morales — (Carpintero)
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio (desde Morales hasta el corregimiento el carpintero, zona
rural).

Desplazamientos Ruta de regreso: (Carpintero) - Morales - Popayan
Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES: Orientar Induccion en el programa Técnico en Emprendimiento y Fomento empresarial CAMPESENA,
identificado con la ficha 3172912.

-Competencia: 240201533 fomento cultura emprendedora.

- Resultado de aprendizaje: RA 4. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia
emprendedora

-La formacién se impartira las instalaciones del Colegio Hernan Martinez, en un horario comprendido de 1:00 pm a 6:00 pm

OBSERVACIONES: 1. Afectar CDP 15025, Se liquida normal+ transporte seguin resolucion 00120 de 2025.
2. Se reconoce transporte informal ida y regreso PIENDAMO (RESGUARDOINDIGENA MISAK PISCITAU) valor total $10.000
3. Se reconoce transporte informal ida y regreso MORALES (VEREDA CARPINTERO) valor total $30.000
4. Se reconoce transporte informal ida y regreso MORALES (VEREDA EL ROSARIO) valor total $20.000

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRIVIA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente Zi.m.’ado
igitalmente por
por HENRY ADA LORENA |
ARMANDO MORALES 00 Q EERr?Nzozs 0623 / ,/ (
Wl opa echa: .00.. »
FERNANDEZ P 34250500 M\;‘i 5
Nombpres y Apellidos: Henry Armando Morales Nombres y Apellidos: Ada Lorena Ceron -
Fernandez Rosero ul
Cargo: subdirector Encargado Cargo: Coordinadora Académica Nombresy Apellidos: Karen Dayana
Navia Espinosa

GTH-F-090 V.04
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COMISIONES DE SERVICIOS

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Codigo:
GRF-F-057

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: POPAYAN - CAUCA Codigo Regional : 19
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA Cédigo Centro: 199307
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1085663210 Fecha de elaboracién: 11/09/2025

En desarrollo de la comision No. 168825 durante los dias 1,3 ,8 y 15 del mes de julio de 2025 se

utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
1/07/2025 RUTA DE IDA Y REGRESO MORALES - CARPINTERO Automovil S 30.000
3/07/2025 RUTA DE IDA Y REGRESO PIENDAMO - RESGUARDO INDIGENA MISAK PISCITAU Automovil S 10.000
8/07/2025 RUTA DE IDA Y REGRESO MORALES - CARPINTERO Automovil S 30.000

15/07/2025 RUTA DE IDA Y REGRESO MORALES - CARPINTERO Automovil S 30.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 100.000

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

JEFE INMEDIATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA  |Nombre completo:

ADA LORENA CERON ROSERO

Nombre completo:

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ

Cargo:

INSTRUCTOR CONTRATISTA Cargo:

COORDINADORA ACADEMICA Cargo:

SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E)

Firma:

Firma:

Firmado
digitalmente por
ADA LORENA
CERON ROSERO
Fecha: 2025.09.12
17:32:20-05'00"

l?'u&uqéﬁ“

Firma:

Firmado digitalmente
por HENRY ARMANDO
MORALES FERNANDEZ




SENA
:A: INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA
CIUDAD Y FECHA
Popayan, 11 de septiembre de 2025.
PRESENTADO A:
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ- subdirector(e) Centro de Comercio y Servicios
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
183225 10/06/2025 10/06/2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA:
EL DESPLAZAMIENTO: REGIONAL CAUCA, CENTRO DE
PIENDAMO COMERCIO Y SERVICIOS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: ]
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL TECNICOS EN PELUQUERIA FICHA 3066390
PIENDAMO (RESGUARDO PISCITAU).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 10/07/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca y de alli
hasta el resguardo indigena Misak Piscitau.

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Peluqueria, identificado con la ficha 3066390.

* Competencia 260101047 Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del cliente y
objetivos comerciales

* Resultado de aprendizaje: 4. Evaluar las estrategias de mercadeo desarrolladas de acuerdo con la venta
den productos cosméticos equipos y servicios

+ Actividades de aprendizaje: Analizar el impacto mediante la revision de indicadores de venta y satisfaccion
del cliente en la comercializacién de productos cosméticos, equipos y servicios

La formacién se impartié en las instalaciones del resguardo indigena, en un horario comprendido de 9:00 am a 14:00
pm, culminada la jornada se realiz6 desplazamientos terrestres en la ruta de regreso: resguardo indigena Misak
Piscitau - Piendamo — Popayan.

RESULTADOS
Durante las jornadas de formacion se obtuvo como resultados de aprendizaje:
+  Reconocimiento, apropiacion y aplicacion de protocolos de atencion al cliente.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

Como evidencia de las jornadas, se adjunta:

e llustracién 1. Jornada de formacion 10/07/2025 Resguardo Indigena Piscitau, Piendamo - Técnico En Peluqueria Ficha

3066290
. llustracion 2. Listado de asistencia 10/07/2025
COMPROMISOS
ACTIVIDAD | RESPONSABLE | FECHA

GTH-F-087 V.01



Registro oportuno de Karen Dayana Navia Espinosa 15/07/2025
insistencias en plataforma
Sofia Plus
Registro oportuno de juicio
evaluativo en plataforma
Sofia Plus al finalizar el
abordaje de resultado de
aprendizaje.
CONCLUSIONES:
Las jornadas de formacion transcurrieron sin novedad alguna.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
:
l
K D Navia Espi / \}
aren Dayana Navia Espinosa wc
VISTO BUENO SUPERVISOR |
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA
APELLIDO
SUPERVISOR
COORDINADORA ADA LORENA CERON ROSERO s
ACADEMICA por ADA
LORENA CERON
7 Fecha:
2025.09.18
19:04:09 -05'00'

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIAS O SOPORTES

Ly < < 3
Ilustracion 1 Jornada de formacion 10/07/2025 Resguardo Indigena Piscitau, Piendamo - Técnico En Peluqueria F/cha 3066290
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N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _AC)_ DELMES os_J,Ql!Q_ DELANO 2025

ml famucion  Teoad to A Qelt.smenc\ 30663

DEPENDENCIA/ CORREO ELECTAONICO AUTORIZA | FIRMA O PARTICPACION |
No | NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO conmmansTA mm, s ratronojent. | ATORE

Tohano Pay [0 ~ | = [awedid ccys (Bl dom [314s44sM o, [ratiant

7 | Do (et Gorot] goons@es.] ~ |~ [Acedt (CyS Parifertiasnso’ |3ngiis| un I (ersty
7 ehenon nice S Hodrssiei46 B W AQMA‘L Ly3 Jkagn"::co Lo 85535210 No y
quinu; o] [4D3IHSHYS : E b«;m\\? CC‘T:" Niflﬁit?‘?izl P11 8PS - mr—
& R hlostsysT | ~ Peediy 45 Un;ﬁf;u 285 ~o W
o lpdna & calichoso®®| | — |fwedd Ceys BT bopnarosd YR lpde oan
A omra wnspee llogisa0dd sl ﬂﬁ\l- ‘-(q‘g Zsflci‘::\% Bitsodewd| VP | Cosay insece]
8Diom has.;a T |(pdarnzag | = = C(‘-‘(S e ol ﬁn.“' Sermazse | We | Dae IR
| X Kiedsea ) ponAReW | — 3 Au&l CO'\S M;m‘m.«(:: usoor | Ve @%‘Z__

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012. Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se a jzar la idady de los datos
les que se dos en este d yles dard el correspondi en cumpl delo !

GZIRF-C85A01
llustracion 2. Listado de asistencia 10/07/2025



Versién:
SENA 04
7/\? Cddigo:
GTH-F-
090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 27/06/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA - knavia@sena.edu.co Tipo: C.C No. 1085663210
CO1.PCC FECHA
CONTRATO No. NTR.740| ANO 2025 VENCIMIENTO 8 10 2025
5188 DEL
CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR
OBJETO CONTRACTUAL: CONSTRATISTA IMPARTIENDO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/OA DISTANCIA

EN EL PROYECTO DE LA COORDINACION ACADEMICA TITULADA ECONOMIA POPULAR DEL CENTRO

DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA EN EL DEPARTAMENTO

DEL CAUCA.
DIRECCION GENERAL/REGIONAL CAUCA DEPENDENCIA CENTRO DE COMERCIO Y

/ CENTRO SERVICIOS
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) Henry Armando Morales CARGO Subdirector (E)
Fernandez
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)DEL Lizeth Adriana Medina CARGO Coordinadora académica
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - PIENDAMO (RESGUARDO PISCITAU) - PIENDAMO - POPAYAN
DIRECCION GENERAL/REGIONAL CAUCA DEPENDENCIA CENTRO DE COMERCIO Y
/ CENTRO  |SERVICIOS
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O e e Colegio CONTACTO| 3117239832
CIUDAD/PAIS e  Piscitau — Piendamo|EMPRE resguardo
SA: Indigena Misak
Piscitau
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 10 07 2025 FECHA FIN 10 07 2025
DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL TECNICOS EN PELUQUERIA FICHA 3066390

PIENDAMO (RESGUARDO PISCITAU).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
GESIIoN y EJecucion aer Conuato

Formacion y Acompanamiento a los Aprendices

Responsabiiaades AAmMInIstrativas 'y ae Gestion mstrucional

W IN (-

Etica, Integridad y Clima Laboral

g Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del
SENA una vez culminado el desplazamiento

AGENDA

ACTIVIDADES
Dia 1: 10/07/2025
Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo - Resguardo Indigena Misak Piscitau
Medio de Transporte: Terrestre
Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio (desde Piendamo hasta resguardo Indigena Misak Piscitau,|




zona rural)

Desplazamientos Ruta de regreso: Resguardoindigena Misak Piscitau - Piendamo - Popayan

Medio de Transporte: Terrestre

cliente y objetivos comerciales

cosmeéticos equipos y servicios

am a 4:00 pm.

ACTIVIDADES: Orientar Induccion en el programa Técnico Peluqueria, identificado con la ficha 3066390
-Competencia: 260101047 Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del

- Resultado de aprendizaje: 4. Evaluar las estrategias de mercadeo desarrolladas de acuerdo con la venta den productos

-La formacion se impartira las instalaciones del Colegio del resguardo Indigena Misak Piscitau, en un horario comprendido de 9:00)

OBSERVACIONES: 1. Afectar CDP 15025, Se liquida normal+ transporte segun resolucidon 00120 de 2025.

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado digitalmente
por HENRY ARMANDO
MORALES FERNANDEZ

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:

ﬂg)d( g P’}(;xﬁw F I

Firmado digitalmente
por LIZETH ADRIANA
MEDINA

Fecha: 2025.07.02
14:50:34-05'00"

Nombres y Apellidos: Henry Armando Morales
Fernandez

Nombres y Apellidos: Lizeth Adriana

Medina

[FIRVIA DEL CONTRATISTA:

Cargo: subdirector Encargado

Cargo: Coordinadora Académica

Nombres y Apellidos: Karen Dayana
Navia Espinosa

GTH-F-090 V.04



G eulbed

Ly:9L:GL mNON\no\wo_

:UQIOBDJLIBA BYDS

VYINVSOTIVO SVYIdY OANVNY3d 0931

a|gesuodsay ewli

YONVI - SOIDINY3S

z3pueuIa4 S3leION
opueuwny Aiuap sod

APy

¥INOD A OY.INIO ¥O1OTHIdans :0b1en swousp ooty ZIANVYNYIH STTVHOW OANVNYY AYNIH ‘8JqwoN 19G€Z20L
OL1SV9 13d J4O0AVNIQHO0
VI43NONT3d NI SOOINOTL 13 NI TvHOILNI TYNOISTI0Hd NOIOVY
NOISINOD V13a 0l13rdo
00°685'LEL | 00‘000VL 00°68S°LLL UQISIWOY 8p PNYdI|OS S0
0S ON S0 OWVAN3Id / YONYO NYAVdOd / YONVO 0L-20-520C 01-20-520C
epezyony [ o szw 012£99580L 00
)N13d N3 SOJINDIL
DI LNI TYNOISTJ0dd 00'685°LEL 00°000'¥} 0068S°ZL1L 00'821°G€2 00115665V S0
IOVINHO4 ¥VYLNIIHO
i Jebed afelp ap soaneIp ouelq ugiaepinbig uoisiwod selq ounsaqg uabug uoisiwo) uoIsiwoy 5. ojusawnso(q
1siwo e| ap o3xlqo © [e}0} JOBA sojseq 10jep |ejo] Jojep 020RIA JOJep ap aseg SElp [Bj0L MMMM“M& mm_ﬂ-wnu_w_n_n N oididiunpy / -oydg | oididiunyy / "oydqg Jeuly eyoaq |eldiu] eysa4 opEIS3 oble3 ap osawnn A odip
VISWOT00 N3 STHVINdOd A SYNISTANVO SINOIOVTEO0d TYNOIOVN VISINO10D
NI SISVANI NOO SOIATYd SIHIAVYS 3a OLNIINIDONODIY N3 STUVINOd A SYNISIINYD SANOIOYIIO0d NI SISYANT NOO SOINTHd
TYNOISTI0Hd NOIOVINYOL 3d OIDIAYTS 13A NOIOV.LSTHd afelA ap sojseo ap |eysendnsaid oiqny| SIHIAYS IA OLNIINIDOONODITY 13 A TYNOISTI0dd NOIOVINYOL 3A OIDINYIS SO921eIA 8P |e)s
OLNIINIOTTY.LHOA - TVYIOILNI TYNOISTI0Hd NOIOVINYOA 13A NQIOVLSIYHd V1 3d OLNIINIOTTY.LYOS - TvHOILNI TYNOISTJ0Hd
AY3S - SAE 3d 'SINDAY - Z0-520£09E-050£0Z-02-00€ L-E09€-0 NOIOVINYOL 3d OIDIAYIS - SAE 3a "SINDAY - 20-620€09€-050£02-02-00€ L-£09€-0
4V 1NdOd YNINONOD3- YONVYD - SOIDIAYIS A OIOYIN0D 3a OYLNID §8.0€6 sjueydIjos EloUdpURdaq GZ0S1 c
S0913eIA 3P ddD
[E1d1U] ugIsiwio [eronu| apwies ap odi) OIDIAY3S A OIOYINOD 3A OYLINID BUIDYO N B3ty ansauo) el
S0049y salesed aiainbay IS afeln ap so)seb esauan IS SO2IJBIA BI3UDD 80-20-5202 'yoay /Iy eyoed OIAIBS L
DIAYIS A OID¥IINO0D 3d OYINID 01L20€6-610-00-20-9€ - PeEPIUNGNS O BI0JNV3[T pepiun epezuoiny ugIsiwoY e| ap opejs3 80-20-5202 pnjIoljog eyoay Gzzesl "ON uo|s|

[e1o1u] - 8jiwel ] - Sied [9p JOLIAU| [e OIJIAISS UQISIWOo)

‘w "d $2:€-80-20-G202

YONVI - SOIDINY3S
A OIOH3INOD 3d OH1IN3D

Z4ANVNH34
SIATVHON OANVINYEY AdINIH

01.0¢€6

-610-00-¢0-9¢

Jo[RJOWYHIN

:a)loday ugioelauan) eIOH A BYO9 -

:ouoday

elauan) anb pepiungng o pepiun

:op0day eJaua9) anb ouensn

sied |op JoLId}u] |e uoisiwo) obed ap uoioeuapiQ
A ojusiwiIooU029Y ‘UoIoeZIIO}NY BP OJUBWNI0(

UDIaeN
Pr.
2




(s)a1avsNods3y (S)IVINIL

ol

ONNONIN

00'68G°LEL 00'68G°LEL

80-20-G¢0C

4SO NOIOVN VIHVNIGHO NOISHIANI - ONO

SOIDINY3S A OIOY3NOD 3d Ow:.Zm_O_ _

09Vvd 3d VaNI1

AVOIT90 d0d 0avs AVOVd V ¥OTVA

VYHO34d

JVd 3d 09071V.LVD 13d NOIJISOd

JVd 3d NOIJV.LJ3dV 3d VIONIAN3d3C

SO9Vd 3d NV1d

(NVY.LIDSId 0QYYNOSIY) OWYANIId 06€990€ YHOIH YININONT3d NI SODINOIL T3 NI TVHOILNI TYNOISTI0Hd NOIOVINHOL HYLNIIHO OI1Nr 0L dOd -ONVAN3Id-dOd §22€81 ANLIDIT0S SOILYIA

00'685LEL 00'68S'LEL 000 00'685' L€} ‘lejoL
000 00'68S' L€}
¥V9OI190 X 0a1Vvs AVNLOV HOTVA zo_mo%_m% \”._ 0 AVIDINI HOTVA NOQIOVH3dO VYHO3A 4S80 ol uoloeN NO.MMVMLMM\./MMMH.UM ww.w_%m .W%M%M i wo_o.“
ovNLls 0S¥NOIY 31N3Nd 01SV9 3d 0901Y.LVD NOIJISOd VI
OLSV9 3d NOIOVLO34V ViVd WL
80-20-G20¢ ‘eyoag andtiolrios “on_._._ Geeesl o:.:o_._Ow_ roJownN gzeest n _m“._M_w_.aE:”U IS :SO2IJBIA BIBUDD) _ :ol)sibay ap m—_uou__
313¥0d0S OLN3IWND0A SOJILYIA HON3N VIV
YONYO - SOIDIAYIS A OIDYINOD 3d OHINID mohmm_n_m_:m_ "o?mo_ Z3ANVYNYI4 STTVHOW OONVINHY AUNIH _ensoz_ 19S€Z.0L _
0LSV9 130 ¥0AVN3IQHOo
m>_6<_ ‘opejs3 o:os<_ “on_._._ V'S <_m=>_o._ooz<m__ "oo:mm_ 18250799898 _
VINVONVSE VININD
ejusno us o:on<_ :obeq ap o__oos__ VSONIdS3 VIAVN YNVAYQ zmm_,og_ ‘lervog :oumm_orwmwomwo_ _ op e]
IVNISINO O¥3ONIL
00'685LEL :1eb11q0 x oples|00'68S L€} {|enjoy Jojep 000 :sauojoesadQ [e3o 1 10]eA|00'68S LEL
000 :olquie) ap ese] s0s8d-d0D :epauopy ap odi] [e]o]=TETNETS) ‘opejs3 lenjoy 1€
YONVO - SOIDIAYIS A OIOYINOD 3A OYLNID 0120€6-610-00-20-9€ :elojnds(3 peplungns / pepiun 80-20-G20z| :omsibay eydsay 5290%C

a|lejap ajuaInbis [0 uoa [eysandnsaid ouysiBal |2 0z1Y S "G0-Z0-SZ0Z BYDD) dP SZOSL :ON dd

OSINO¥dINOD 13a TV.LSaNdNSIdd O LSIOFY

‘w d GzZ:%-80-20-5202
-610-00-20-9¢
selesudqi

V93140 SVIYV VT131S VIGNN

:ewa)sig eloH A eyoa4

:9)JUB}I0I|0S BI0INDS[]

pepiungng o

pepiun

:9)uByIoI0g olensn

ojseo) ap |elysandnsald osiwoidwo) auoday

01N
P
2

ajueqoadwor




SENA
:A: INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA
CIUDAD Y FECHA
Popayan, 11 de septiembre de 2025.
PRESENTADO A:
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ- subdirector(e) Centro de Comercio y Servicios
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
189525 16/07/2025 30/07/2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA:

EL DESPLAZAMIENTO: REGIONAL CAUCA, CENTRO DE
MORALES - PIENDAMO COMERCIO Y SERVICIOS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN; ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE
FICHA 3202304 PIENDAMO, PELUQUERIA FICHA 3066390 PIENDAMO (RESGUARDO PISCITAU),
EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912 MORALES (CARPINTERO), EMPRENDIMIENTO
Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3237821 MORALES (EL ROSARIO).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 16/07/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Atencion Integral Al Cliente, identificado con la ficha
3202304.

+ Competencia Interaccién con el Cliente

* Resultado de aprendizaje: Reconocer al cliente de acuerdo con protocolos de servicio y politica de
inclusion.

« Actividad de aprendizaje: Reconocer e implementar protocolo de servicios y politica de inclusién.

La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucién Educativa Técnica Comercial El Oasis, en un horario
comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm, culminada la jornada se realizd desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Piendamo — Popayan.

Dia 2: 25/07/2025

El desplazamiento programado no se pudo llevar a cabo en su totalidad debido a que se presenté un trancon que
impidié la movilizacién temprana en la via, por lo tanto, se adjunta la devolucion del valor reconocido para la fecha.
Desplazamientos ruta: Popayan — Morales — (El Rosario).

Dia 3: 28/07/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca y de alli

hasta el resguardo indigena Misak Piscitau.

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Peluqueria, identificado con la ficha 3066390.

¢ Competencia 260101047 Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del cliente y
objetivos comerciales

* Resultado de aprendizaje: 3. Realizar cierre de venta de productos cosméticos, equipos y servicios
para la imagen

GTH-F-087 V.01



Actividades de aprendizaje: Aplicar estrategias para el cierre de ventas de productos cosméticos, equipos y servicios
para la imagen, asegurando la satisfaccion y fidelizacidn del cliente.

La formacion se impartié en las instalaciones del resguardo indigena, en un horario comprendido de 9:00 am a 14:00
pm, culminada la jornada se realiz6é desplazamientos terrestres en la ruta de regreso: resguardo indigena Misak
Piscitau - Piendamo — Popayan.

Dia 4: 29/07/2025

Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el corregimiento de Carpintero en el municipio
de Morales Cauca.

IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Emprendimiento y fomento Empresarial, identificado
con la ficha 3172912.

+  Competencia Fomento Cultura Emprendedora.

* Resultado de aprendizaje: RA3. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia emprendedora

* Actividad de aprendizaje. Estructuracion de idea de negocio en el formato Cambas.

La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucién Educativa Hernan Martinez, en un horario comprendido
de 1:00 pm a 6:00 pm, culminada la jornada se realizaron desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Carpintero - Morales — Popayan.

Dia 5: 30/07/2025
Se realizo desplazamiento terrestre desde la ciudad de Popayan hasta el municipio de Piendamo Cauca
IACTIVIDADES: Se oriento formacion en el programa Técnico en Atencion Integral Al Cliente, identificado con la ficha
3202304.
+ Competencia Interaccién con el Cliente
* Resultado de aprendizaje: Reconocer al cliente de acuerdo con protocolos de servicio y politica de
inclusion.
« Actividad de aprendizaje: Reconocimiento y simulacién de protocolo de atencién a ciudadania con
situaciones especiales. Atencion preferencial.

La formacion se impartié en las instalaciones de la Institucién Educativa Técnica Comercial El Oasis, en un horario
comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm, culminada la jornada se realizd desplazamientos terrestres en la ruta de regreso:
Piendamo — Popayan.

RESULTADOS
Durante las jornadas de formacién se obtuvo como resultados de aprendizaje:
+  Reconocimiento, apropiacién y aplicacion de protocolos de atencién al cliente.
»  Segmentacion e mercado a intervenir con idea de negocio y reconocimiento de protocolos de atencién al cliente para I
prestacion de servicios
»  El desplazamiento programado no se pudo llevar a cabo en su totalidad debido a que se presenté un trancon
que impidié la movilizacién temprana en la via, por lo tanto, se adjunta la devolucién del valor reconocido
para la fecha. Desplazamientos ruta: Popayan — Morales — (El Rosario).

EVIDENCIAS O SOPORTES:

Como evidencia de las jornadas, se adjunta:

. llustracion 1. Jornada de formacién 16/07/2025 Piendamo - Técnico en Atencidn Integral al Cliente Ficha 3202304

. llustracién 2. Listado de asistencia 16/07/2025

. llustracion 3. llustracion 3. Comprobante de transaccion reintegro

. llustracion 4. Comprobante de transaccion aprobada reintegro.

. llustracién 5. Jornada de formacién 28/076/2025 Piendamo - Técnico en Atencidn Integral al Cliente Ficha 3202304

. llustracion 6. Listado de asistencia 28/07/2025

. llustracién 7. Jornada de formacién 29/07/2025 CORREGIMIENTO CARPINTERO, MORALES - TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL
FICHA 3172912

. llustracion 8. Listado de asistencia 29/07/2025

. llustracion 9. Jornada de formacién 30/07/2025 Piendamo - Técnico en Atencidn Integral al Cliente Ficha 3202304

. llustracion 10. Listado de asistencia 30/07/2025
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Registro oportuno de Karen Dayana Navia Espinosa 05/08/2025
insistencias en plataforma
Sofia Plus
2. Registro oportuno de juicio

evaluativo en plataforma

Sofia Plus al finalizar el

abordaje de resultado de

aprendizaje.
CONCLUSIONES:
Las jornadas de formacion transcurrieron sin novedad alguna.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
\
N I
Karen Dayana Navia Espinosa /l&ﬁiﬁ‘i C
YeLr =
VISTO BUENO SUPERVISOR |
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
) SUPERVISOR
COORDINADORA ACADEMICA | ADA LORENA CERON ROSERO Z‘ignzfn‘jente
por ADA

LORENA CERON

th@ﬁﬂ Fecha:

2025.09.18
19:04:09 -05'00'
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EVIDENCIAS O SOPORTES

»7;’7@_4 \ \\ =

llustracién 1. Jornada de formacién 16/07/2025 Piendamo - Técnico en Atenc:on Integral al Cliente Ficha 3202304

- vy il

REGISTRO DE ASISTENCIA /DfA_LG _DELMEsDE__JON\ (D DEL ANO 2025

WO [ ¢ oo Tecmico  ew  AFCin  Julgpe) @\ Climds 3207304

No NOMBRES ¥ APELLIDOS No. DOCUMENTO PIANTA | e gﬂ& ue::du;;eir;su "CORREO ELECTRONICO ' TELEFONO/EXT. m nmompmdu
A \Don el gsvon| - —|—  |poede] ocyg [OPNMOROZERT rn Ly M
2 [Brundbn Quivians 061529481 | — | —  Porend2| CCys 30"%'#619?.77,,,‘,‘&. 3473/ thes VA

3 zﬁ/ém/ fely|tosrs0azd| — |~ %z/fr ecys %ﬁfipgfgg%ﬂw F@’ﬂm sy

4 |nyan pavd (henten{ 1061536792 | —| —— lnendie] ccys "ﬁ;w\m:"mco-m s14e3283 | VA auk €
> Whand, 1081003 Tn | — | — cleexs  fon Yo h s | M4 HDA O -
6 [Cune Yleetnl g rsomas . | - fe|ecas BIRWSIZS Bassmny A oot

7 Soel adianuulioaiseestsl = | —  (breadidCCY Y ke ity | N [Swoe)

8 lonmusiTovobali lo6uutata| = |~ Mpendiz|CCY S E“{iﬂlﬁ”’é:‘.f"’“ pezeescta] vy |mosol Lo
g [ yar 0 Buvaljonsuos | = [~ hpeda|ccy s PPIFmEmBel®R Ny Do P

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012 Proteccién de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se campmmele a garantixar la segurldad y proteccién de los datos
personales que se dos en este d to, y les dar4 el correspondi en delo

GOR-F-085 V01

lustracion 2. Listado de asistencia 16/07/2025



= Bancolombia

Comprobante en linea
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 1770203809

Comercio

MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

Fecha
11 Sep 2025 16:55:59

Numero de factura
112156

Descripcion del pago
COM 189525 TRANSPORTE

Numero de comprobante
TR1655053809

Producto origen
Ahorros - Bancolombia
R 5281

r~_ J

11 Sep 2025 16:55:59

Referencia 1
179.1.217.126

Referencia 2
1085663210

Referencia 3

Valor del Pago
$139.589

Costo de la transaccion
$0

VIGILADO *"™™gmramsces

llustracidn 3. Comprobante de transaccidn reintegro



11925, 16:56 DTN-REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

Transaccion Aprobada

Si requiere mas Informadon acerca de & transacoon, por favor contactarse al nimero telefonico 60 138 1 1 700 Ext:

1147

Esta es Ia informacion sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

CARRERA 8 ¥ 6C - 38 - Bogota, D.C. - Cokkmnbia

6013811700 Exx: 1147

8999990902

DATOS DEL CLIENTE

1085663210

KARFN DAYANA NAVIA FSPINOSA

3162754260

naviaespinosak@gmall.com

179.1.217.126

DAYOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

112156

Pagos ACH PSE

11/09/2025

112156

1770203805

Persons

Transacidn Agrobada

COM 189525 TRANSFPORTE

s iiwaw peapagos co'PSEHotingUIGetTransaction] nformation, asox?enc=5ZCpb3y@y 23MSLOWLNT SIZ3YipgNodZuuHBemOD M 3d 1w

llustracidn 4. Comprobante de transaccion aprobada reintegro.



REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 218 DELMESDE_TV'1© - DELANO 2025

GOR-F-(R5 V01

llustracion 6. Listado de asistencia 28/07/2025
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2 [Shee sdimnon [10652351Y |~ orendie QS poan cinimg il 1650s VAR (sl

3 sy shodWon 30| —  tGehc reo S Brivcam @ hogezeas | AA ~Retpe C.

A Eone [ ek 1053 - Noend?] 15 ENTRIZA hatsomen NA Holeftn A,

5 [onel Bieven p 1008953235 | = |ntrends (cys [PmacoBe lamesess |V A (D0 mer

B |proa olardaT |q067557755| = fprends (45 |Bamad e lag? P WA o flebe?”

7 Wichor Mool B \pogrsace 24 /s o 4s |l W”msz‘@uf// it #:
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9 Jummy I 1eGRipsrias| — | Plandie (1S b oo O b2%068%% W8 | Jimeny 2T
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Pr on de Datas les, el Servicio | de je SENA, se a la idad y p on de los datos
personales que se encuentran almacenados en este doc yles dard el t pondiente en cump de lo ! te.



llustracion 7. Jornada de formacién 29/07/2025 CORREGIMIENTO CARPINTERO, MORALES - TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912

®
SEMNA

N

e

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el

GOR-F-835 Vel

llustracion 8. Listado de asistencia 29/07/2025

REGISTRO DEASISTENCIA /DIA Z9_DELMESDE N[O - DELAND 2025
OBJETIVO (S} Formacién Téenico en Emprendimiento y Fomento Emp -3172912¢C d Carp Morales - Cauca.
D ARMAO PACION
No |  NOMBRES YAPEWIDOS No.oocumento | PANTA | comamsa Lgl"ﬂ, E;mw CORRED ELECTRONICO TELEFONO/EXT. m m
1 |, ANDREA BAQUERO ARCE 1002961705 _ x n_g‘m).gkmuee Grealrd 312CTILFES :‘" Orﬁm&w
2 | monmus 1068217603 £ i '26’ c? _°&E«"¢'d 55| 200468 49(6 2 elowdio Rav'cela
G E Aprendiz crs . ocoreabol No aplica
: DANNA SOFIA GARCIA ARBOLEDA 1058549637 = 2, s 314 Zz s 54" ~
# | -oranauCETH PUYD PERA 1068432910 2 FPeldivery
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7 P e— - 3 Aprendiz cors TR OEIQ1ESa0nFel Tar No aplica
TOMSE 1068217926 o @) R%I o ;:Lg Q\H}lﬂgﬁﬂﬂ
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7 = Aprendit oS Y 2 AN GO G o Comn Noaplca
YURANY LISETH CHIRIMUSCAY e - H}wnm Cae
& 1061537640 e
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Serviclo Nacional de Aprendizaje SENA, se compi a la seguridad y proteccién de los datos
di enc limi de lo establecido legalmente.
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Versién:

Cddigo:
N

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 08/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA - knavia@sena.edu.co Tipo: Cc.C No. 1085663210
CO1.PCCN FECHA
CONTRATO No. TR.7£§0518 ARO 2005 VENCg\IIEIII-ENTO 8 10 2025
CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONSTRATISTA
IMPARTIENDO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/OA DISTANCIA EN EL PROYECTO
OBJETO CONTRACTUAL:
DE LA COORDINACION ACADEMICA TITULADA ECONOMIA POPULAR DEL CENTRO DE COMERCIO Y

SERVICIOS, EN LA RED: ADMINISTRATIVAY FINANCIERA EN EL DEPARTAMENTO DEL CAUCA.

DIRECCION GENERAL/REGIONAL CAUCA DEPENDENCIA CENTRO DE COMERCIO Y
/ CENTRO SERVICIOS

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilizacion) Henry Armando Morales Fernandez CARGO Subdirector (E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)DEL Lizeth Adriana Medina Mufioz CARGO Coordinadora académica (E.)

CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA POPAYAN - MORALES (CARPINTERO- ROSARIO) - PIENDAMO- POPAYAN
DIRECCION GENERAL/REGIONAL CAUCA DEPENDENCIA| £\ 1RO DE COMERCIO Y SERVICIOS
/ CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO ENTIDAD
o] PIENDAMO o e Institucion CONTACT 3054640063
:\)ﬂgl‘lclﬁ::’)'% '/JlfzgRTAMENT EMPRESA: Educativa o 3006082843
MORALES (CARPINTERO) Hernan
Martinez
e |Institucion

Educativa el

Oasis
FECHA INICIO DEL 16 07 2025 |FECHAFIN 30 07 2025
DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN; ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE FICHA 3202304 PIENDAMO, PELUQUERIA FICHA
3066390 PIENDAMO (RESGUARDO PISCITAU), EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3172912 MORALES (CARPINTERO), EMPRENDIMIENTO
Y FOMENTO EMPRESARIAL FICHA 3237821 MORALES (EL ROSARIO).

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Gestion y Ejecucion del Contrato
5 Formacién y Acompainamiento a los Aprendices
Responsabilidades Administrativas y de Gestion Institucional
4 Etica, Integridad y Clima Laboral
17 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y
legalizar las ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
AGENDA

ACTIVIDADES



mailto:knavia@sena.edu.co

Dia 1: 16/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo

Medio de Trasporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.
Desplazamientos Ruta de regreso: Piendamo - Popaydn

Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES:

-Orientar formacion en el programa Técnico en Atencidn Integral al Cliente, nimero de ficha en 3202304.
-Competencia: INTERACCION CON EL CLIENTE.

- Resultado de aprendizaje: RECONOCER AL CLIENTE DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DE SERVICIO Y POLITICA DE INCLUSION.

La formacidn se impartira las instalaciones de la Institucion Educativa Técnica el Oasis, en un horario comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm.

Dia 2: 25/07/2025
Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Morales — El Rosario
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio. (desde Morales hasta el Rosario, zona rural)
Desplazamientos Ruta de regreso: El Rosario - Morales - Popayan
Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES: Orientar Induccidn en el programa Técnico en Emprendimiento y Fomento empresarial CAMPESENA, identificado con la fi
3237821

-Competencia: 240201533 fomento cultura emprendedora

- Resultado de aprendizaje: Rap3. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia emprendedora
-La formacidn se impartird las instalaciones del corregimiento, en un horario comprendido de 1:00 pm a 6:00 pm

Dia 3: 28/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo

Medio de Trasporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.
Desplazamientos Ruta de regreso: Piendamo - Popayan

Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES:

-Orientar formacion en el programa Técnico en Atencidn Integral al Cliente, nimero de ficha en 3202304.
-Competencia: INTERACCION CON EL CLIENTE.

- Resultado de aprendizaje: RECONOCER AL CLIENTE DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DE SERVICIO Y POLITICA DE INCLUSION.

La formacidn se impartird las instalaciones de la Institucion Educativa Técnica el Oasis, en un horario comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm.

Dia 4: 29/07/2025
Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Morales — Carpintero
Medio de Transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio (desde Morales hasta el corregimiento el carpintero, zona rural).
Desplazamientos Ruta de regreso: Carpintero - Morales - Popayan
Medio de Transporte: Terrestre

ACTIVIDADES: Orientar Induccion en el programa Técnico en Emprendimiento y Fomento empresarial CAMPESENA, identificado con la fi
3172912.

-Competencia: 240201533 fomento cultura emprendedora.
- Resultado de aprendizaje: RA 4. Emplear capacidad creativa e innovadora segun estrategia emprendedora
-La formacidn se impartird las instalaciones del Colegio Hernan Martinez, en un horario comprendido de 1:00 pm a 6:00 pm

Dia 5: 30/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: Popayan — Piendamo

Medio de Trasporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Desplazamiento interno en el municipio.
Desplazamientos Ruta de regreso: Piendamo - Popayan

ACTIVIDADES:

-Orientar formacion en el programa Técnico en Atencidn Integral al Cliente, nimero de ficha en 3202304.
-Competencia: INTERACCION CON EL CLIENTE.

- Resultado de aprendizaje: RECONOCER AL CLIENTE DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DE SERVICIO Y POLITICA DE INCLUSION.

La formacidn se impartira las instalaciones de la Institucion Educativa Técnica el Oasis, en un horario comprendido de 1:00 pm a 7:00 pm.




OBSERVACIONES:

1. Afectar CDP 15025, Se reconoce 1.0 + transporte segun resolucién 00120 de 2025.

2.Se reconoce transporte informal ida y regreso MORALES (VEREDA CARPINTERO- VEREDA ROSARIO) $20.000

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado digitalmente
por HENRY ARMANDO
MORALES FERNANDEZ

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:

’ Firmado digitalmente por LIZETH
(k = \_»\ b AADRIANA MEDINA
HOEONG | <jedlue J Fecha: 2025.07.09 11:32:02 -0500

Nombresy Apellidos: Henry Armando Morales

Fernandez

Nombresy Apellidos: Lizeth Adriana Medina
Muhoz

FIRMA DEL CONTRATISTA:

|

, g&%—y’“ﬁ“‘c

Cargo: subdirector Encargado

Cargo: Coordinadora Académica

Nombresy Apellidos: Karen Dayana
Navia Espinosa
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L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
L ! - . r - . r - r
“ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ

Hﬁ[}]ﬂ]‘l Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2025-07-11-3:13 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 189525 Fecha Solicitud 2025-07-11 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-07-11 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 15025 Dependencia Solicitante 930785 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA -ECONOMINA POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ,Pe'rnoct‘::\ ReeEE] . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a 0 e
fombre ngcumento cargo Estado Comisién Comision . Origen P P Destino P Dias l::lg:?si%': Perr?octa lotalldias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldejlaiComision|porTercero

Pagina 10 de 14
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

MHhmoralef

36-02-00-019-

930710

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2025-07-11-3:13 p. m.

2025-07-16 2025-07-16 CAUCA /| POPAYAN | CAUCA/PIENDAMO | 05 No 50
2025-07-25 2025-07-25 CAUCA | POPAYAN | CAUCA/MORALES 05 No 50
ORIENTAR FORMACION
KAREN DAYANA . CONTRATIS ) PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS
NAVIA ESPINOSA CC: 1085663210 TA Autorizada 1 4.599.511,00 235.178,00 235.178,00 106.000,00 341.178,00 TECNICOS EN ATENCION
2025-07-28 2025-07-28 CAUCA/POPAYAN | cAuCA/PIENDAMO o No 0 INTEGRAL AL CLIENTE
2025-07-29 2025-07-29 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/MORALES 0 No 0
2025-07-30 2025-07-30 CAUCA | POPAYAN | CAUCA / PIENDAMO 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 235.178,00 106.000,00 341.178,00
OBJETO DE LA COMISION
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Frmadedigtamente [ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y

Usouen\

MORALES FERNANDEZ

SERVICIOS - CAUCA

Pagina 11 de 14




L_Ap J Docume:r]to de Autorizaci_ép', Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRZNADREI\QANDO MORALES

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais FERN

Hﬂl}lflll Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2025-07-11-3:13 p. m.

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificacion: 11/07/2025 15:04:22
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H M ! J Reporte Compromiso Presupuesta| de Gasto Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA STELLA ARIAS ORTEGA
[ : Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -

o ' ) :‘i‘ 3 I ‘ A l Ejecutora Solicitante:
Y
! Wl -, Fecha y Hora Sistema: 2025-07-13-8:42 p. m.
b SEN Nacion

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 15025 de fecha 2025-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 246925 Fecha Registro: [2025-07-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 341.178,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 341.178,00[Saldo x Obligar: 341.178,00
TERCERO ORIGINAL
[Tdentificacion: Cedula de A o R .
_ © | 1085663210|Razon Social: |KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA |Med|o de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 86866405281 |Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 10723561 |Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ |Cargo: |SUBD|RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gzm: b.t’):letud de 189525 [Numero: |SOL|C|TUD 189525 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-07-13
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
930785 CENTRO DE C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 . VALOR
COMERCIO Y SERVICIOS - |ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL SRR VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
341.178,00 0,00
Total: 341.178,00 0,00 341.178,00 341.178,00
VIATICOS SOLICITUD 189525 POP-MORALES- PIENDAMO-POP 16-25-28-29-30 JULIO O ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS TECNICOS EN; ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE FICHA 3202304
Objeto: PIENDAMO, PELUQUERIA FICHA 3066390 PIENDAMO (RESGUARDO PISCITAU), EMPREN
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-07-13 341.178,00 341.178,00|NINGUNO

/%, /Ao %

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina
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‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracién y Control de Bienes SACB, el Sr(a) KAREN DAYANA
NAVIA ESPINOSA identificado(a) con CC. 1085663210 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 15 de Setiembre de 2025 a las 08:24:59

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1
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} Proceso Gestlon Documental
Formato Unico de Inventario Documental
SEDE REGIONAL CAUCA ) REGISTRO DE ENTRADA =
SUBDIRECCION DE CENTRO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - CENTRO D - &
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMERCIO Y SERVICIOS E ANO MES DIA NUT - NOMERD iNICO DE TRANSFERENCIA
GRUPO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, GESTION EDUCATIVA Y
OFICINA PRODUCTORA : ]
RELACIONES CORPORATIVAS / COORDINACION ACADEMICA 2025 9 10
OBJETO: Hola de
NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION FOLIOS FRECUENCIA DE
No. ITEM cODIGD -ON
ASUNTOS INIGIAL FINAL CAA [ cARPETA | TOMO | otRo | per | At | COORE | consuira s R
1 m&iﬁn Reporte de julcios evaluativos 20250200 2026-05-10 1 1DE1 Electronico Media
g mm‘
LSNP0t oo -F gfmer |
. sonalfichuesaqillo se03 &
U OBz QSpMKRID74)
2 1993074 Informes GF-GC 202t-02-09 2025-09-10 1 1DE1 Electronico Media D4GAZ0RMCVYTeaSITHPYTS
ywICIh) Temai=ichesagui
, ELABORADO POR E"“E“m‘; 42l = = -
NOMBRES Y APELLIDOS KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA ADA LORENA CERON ROSER HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
INSTRUCTOR INSTRUCTOR G20 - CODADINADORA ACADEMICA SUBDIRECTOR(E) CENTRC DE COMERCIO ¥ SERVICIOS
CARGO
FIRMA g . :
N e M«u\m s |
0o 'ﬂﬂiﬁ' 1408/2025
FECHA A1/99/2025 o
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Proceso Gestion de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Informacion de Ejecucion Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: KAREN DAYANA NAVIA ESPINOSA IDENTIFICACION

CIUDAD POPAYAN FECHA 12 DE SEPTIEMBRE DE 2025 REGIONAL CAUCA 1.085.663.210

DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS )

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.7405188 9 DE FEBRERO DE 2025

i ; Ll o ; - W - =
CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

—_— — r._
< | ! LIQUIDACION ANTICIPADA POR MUTUO ! TERMINACION ‘
UQUIDAQON POR MUTUOD ACUERDO | CESION ACUERDO ! JNILATERALY

‘ ! ur

j it _._.J \

DEPENDENCIA SENA Marcar ‘ [ RESPONSABLES
{ con x ; L 1
_ NOMBRESYAPELLRQS =~ | P FIRMA |

Pp— Ve, 1 |
|aesnon peTic 1 l ;mp/z ) <Y1 D /61_ / =2/ (_,{
[ SE— l e ]\7 e 7 S — ©
| ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS | ‘ﬂ\a\ ‘Po' St @ -\ L
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